UNIVERSITAT
PASSAU

Das Referat Gremien der Universitat Passau sucht zur Unterstlitzung des
Mittelbaukonvents zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft

mit einer Arbeitszeit von 15 Stunden pro Monat befristet bis 30.09.2025. Die Vergutung
betragt 13,25 Euro je Stunde.

Die Stelle ist fur Studierende aller Studienrichtungen geeignet.

lhre Aufgaben

e Vorbereitung und Durchfihrung von Gremiensitzungen, speziell des
Mittelbaukonvents
e Nachbereitung von Gremienseitzungen, speziell des Mittelbaukonvents

e Recherche zu aktuellen Themen, ggf. auch Rechtsvorschriften, die Mitglieder des
Mittelbaus betreffen

e Recherche zu und Erstellen von Informationstexten fur die Mitglieder des
Mittelbaus

e Erstellen von Ergebnisprasentationen zu den recherchierten Themen

lhr Profil

e Hohes Mal} an Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und
Organisationsvermogen

o Sorgfaltige, selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

e Sehr gute mundliche und schriftiche Kommunikationsfahigkeit in Deutsch
(mindestens auf Niveau C1)

e Sicherer Umgang mit Office-Programmen

e Verflgbarkeit bis einschlie3lich Sommersemester 2025

¢ Studium mindestens im zweiten Fachsemester (bei Bachelorstudiengangen)

Die Stelle ist fur die Besetzung mit schwerbehinderten Studierenden geeignet. Diese
haben bei der Einstellung Vorrang vor gesetzlich nicht bevorrechtigten Personen bei
im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung.

Ihre aussagekraftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, aktueller Notenauszug,
Arbeitszeugnisse) senden Sie bitte bis zum 15.11.2024 per E-Mail
(Bewerbungsunterlagen in einem PDF-Attachment) an folgende Adressen:
mittelbau_konvent@uni-passau.de und ramona.geukes@uni-passau.de. Bei Fragen
wenden Sie sich gern an die Sprecherin des Mittelbaukonvents, Eileen Dauti, uber
mittelbau_konvent@uni-passau.de.

Ihre elektronisch eingereichten Bewerbungsunterlagen I6schen wir spatestens sechs
Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens.

Wir verweisen auf unsere Datenschutzhinweise, die auf folgender Seite abrufbar
sind: http://www.uni-passau.de/universitaet/stellenangebote/
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