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Vertraulich 

Antrag auf Zahlung einer Leistungsprämie für TV-L-Beschäftigte 
Beschäftigte können eine Leistungsprämie erhalten, wenn sie seit September des vergangenen Jahres bis 
August dieses Jahres besondere Leistungen erbracht haben. 

Für Frau/Herrn ________________________________________(Vorname, Nachname) wird eine einmalige 
Leistungsprämie beantragt. 

Beschäftigungszeitraum: _____________ bis _____________   unbefristet 

Höhe der beantragten Leistungsprämie1 
(bis zu 10 % des Jahrestabellenentgelts der Stufe 1 der individuellen Entgeltgruppe) 

______ % des Jahrestabellenentgelts der Stufe 1 der individuellen Entgeltgruppe 

Teamprämie mit folgenden Personen: ________________________________________________________ 

Ihre Begründung (max. 1.500 Zeichen), zu finden auf Seite 2, soll in der direkten Anrede erstellt werden: 

Beispieltext zum Format der direkten Anrede: 

„Sehr geehrte Frau Musterfrau, 

der Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) ermöglicht den Universitäten, besondere 
Leistungen ihrer Beschäftigen finanziell zu würdigen. Sie haben im vergangenen Jahr an der Musterabteilung 
besondere Leistungen erbracht. Sie konnten alle Musterprobleme lösen… 

Wir freuen uns, Ihnen für Ihre ausgezeichneten Leistungen eine Leistungsprämie in Höhe von …“ 

1 Die Höhe der staatlichen Haushaltsmittel für das Leistungsentgelt verändert sich jährlich. Die Universität 
Passau wird daher bei Bewilligung einer Prämie deren Höhe ggf. reduzieren, um eine 
Budgetüberschreitung zu vermeiden. 

Bearbeitungsvermerke (bitte nicht ausfüllen) 

Entgeltgruppe:  

Arbeitszeit:  % 
� wissenschaftsstützend 
� wissenschaftlich 
� drittmittelbeschäftigt 
� schwerbehindert 
� eingetragen 

_____________________________________ 
Lehrstuhl/Professur/Einrichtung 

Per E-Mail als PDF-Dokument 
über die Dekanin oder den Dekan

Personalabteilung 

i m   H a u s e 



2 

Ihre Begründung (max. 1.500 Zeichen) in direkter Anrede sollte sich ohne große Änderungen in 
folgenden Text einfügen lassen: 

„Sehr geehrte Frau/geehrter Herr …, 

der Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) ermöglicht den Universitäten, besondere 
Leistungen ihrer Beschäftigen finanziell zu würdigen. 

Wir freuen uns, Ihnen für Ihre ausgezeichneten Leistungen eine Leistungsprämie in Höhe von …“ 

Passau, den _____________ 

________________________________________ 

Dekanin oder Dekan 
Leitung einer Einrichtung 
Geschäftsführung 
Abteilungsleitung 

________________________________________ 

Professorin oder Professor 
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