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Datenschutzgerechte Entsorgung von Papierdokumenten

Sehr geehrte Damen und Herren,

viele Schriftstiicke enthalten personenbezogene Daten, die den datenschutzrechtlichen Bestim-
mungen unterliegen und vor unbefugter Kenntnisnahme zu schiitzen sind.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber persoénliche oder sachliche Verhéltnisse be-
stimmter oder bestimmbarer naturlicher Personen. Als besonders schutzwirdig sind personen-
bezogene Daten zu werten, deren Missbrauch den Betroffenen in seiner gesellschaftlichen Stel-
lung oder in seinen wirtschaftlichen Verhaltnissen beeintrachtigen kann; dazu zahlen beispiels-
weise Daten im Zusammenhang mit einem Arbeitsverhéltnis oder dem Studium (z. B. Studien-
gang, Studienverlauf, Prifungen, etc,).

Der Schutz vor unbefugter Kenntnisnahme ist auch bei der Entsorgung zu beachten, so dass
Schriftstiicke, die besonders schutzwirdige personenbezogene Daten enthalten, nicht wie sons-
tige Schriftstiicke Giber den Papierkorb entsorgt werden dirfen. Die Entsorgung erfolgt durch eine
Spezialfirma, die das Schriftgut in besonders gesicherten Containern abholt und den Inhalt da-
tenschutzgerecht entsorgt. Die Beflllung der Container geschieht durch Bedienstete unserer
Hauswerkstatt. Ihre zu entsorgenden Dokumente tbermitteln Sie bitte wie folgt an die Hauswerk-
statt:

¢ Kleinere Mengen sind in einem verschlossenen Umschlag — gekennzeichnet mit ,Schriftgut
zur datenschutzgerechten Entsorgung” — mit der Hauspost zu schicken.

e Mittlere Mengen sind in einem verschlossenen Karton — gekennzeichnet mit ,Schriftgut zur
datenschutzgerechten Entsorgung” — zu schicken. Der Karton ist an der Pforte des jeweiligen
Gebaudes abzugeben.

e Bei gréReren Mengen gilt dasselbe Verpackungs- und Beschriftungsverfahren wie bei mittle-
ren Mengen. Die Kartons werden aber von einem Hausmeister abgeholt (Benachrichtigung
unter Tel. 1232 oder thoma@uni-passau.de).

Mit freundlichen GriRen

gez.
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